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Opcao de registo de reunides para validagdo de avaliagbes e posterior publicagao.
Disponivel no menu lateral em Reunides.

Registo

O registo € composto pelo preenchimento dos dados referentes a reunido, selegdo dos
intervenientes, nomeadamente os docentes da turma bem como outros participantes se
for o caso e preenchimento da ordem de trabalhos.

Para criar uma nova reuniao clique em Nova Reuniao (ponto 2).
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No primeiro passo do assistente defina os seguintes campos:

Tipo de Reunido. Selecione “Avaliagao” ou “Outras”.

Titulo da reunido.

Data de realizagao da reunido.

Hora de realizacéo da reunido.

Sala. Ao selecionar a sala é verificado a sua disponibilidade para a data e hora
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selecionada.
6. Turma a que se destina a reunido.
7. Tipo Avaliagao a que se refere a reuniao.

Clique Intervenientes (ponto 8) para avancgar para o proximo passo.
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1. Reunido

3

Dados da reunido

Tipo de Reunido °

Avaliactes v

Titulo:

Avaliagbes do 1°A do 2° Periedo ‘

Data: ° Hora ° Sala o

18-03-2016 ® 10:30 Sala 1 - Sec23 v

Turma o Tipo Avaliacio o

1.7 Ano 1A [Ensino Basico 1° Ciclo - 1° Ciclo do Ensino Bésico] " Final 2. Periodo T

m 2, Intervenientes 3. Ordem de Trabalho

Defina os intervenientes a participar na reunido, poderéao ser Docentes ou Funcionarios
(ponto 1).

De seguida clique em Verificar Disponibilidade (ponto 2) e de acordo com as matrizes
de horario existentes para cada interveniente é calculada a sua disponibilidade (ponto 3),
que podera resultar em:

e ./ Disponivel.

e ./ Condicionado. Com atividades no horario proximas da data e hora da
reunido.

e /A Indisponivel. Com atividades coincidentes com a data e hora da reunido.

Defina os cargos de cada interveniente (criados no netGESTOR em Ficheiros-
Intervenientes Reunides), se aplicavel (ponto 4). Podera enviar automaticamente um
email para os intervenientes a informar da reuniéo, selecionando a opgao prépria (ponto
5).

Continue para o proximo passo clicando em Ordem de Trabalho (ponto 6).
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2. Intervenientes

ntervenientes e cargos

Docentes Funcionarios I

Enviar email aos intervenientes,

Verificar Disponibilidades

Pesquisa:
Q
Interveniente Disciplina(s) Cargo
A Antonio Joaquim Alves Estrela
+ | Maria Amelia Silva Santos Ribeiro Cargo(s)
+ | Maria de Lurdes Bastos Pinto Resende * Educagio Moral e Religiosa Cargols)
« | Germana Maria Fonseca Cardnsn Farmnie) E

1. Reunido m 3. Ordem de Trabalho m Fechar

I

No ultimo passo da criagédo de uma reunido, defina a ordem de trabalhos (ponto 1) e
clique Guardar (ponto 2).

/ I Reunides | netALUNOS X |
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3. Ordem de trabalho

Ordem de trabalho da reunido

1. Informacgdes.
2. Apreciagdo da turma a nivel sdcio comportamental.

2.1. Analise individual.

2.2, Analise global.

. Analise do aproveitamento escolar.

3.1. Analise individual.

3.2. Analise global.
. Estratégias para a superacdo das dificuldades existentes.

]

w o

. Disciplinas em que ndo houve avaliagio e mctivos[;].l

=1

. Situagdes particulares de alunos.

6.1. Anularam a matricula

6.2. Transferidos

6.3. N&o avaliados por motivos imputades ao praprio aluno.

=~

. Outros assuntos.

1. Reuniao 2. Intervenientes 3. Ordem de Trabalho h Fechar

Depois de gravar a ordem de trabalhos a reunido fica registada com a indicagédo de que
3/M1



nao se encontra concluida nem publicada (ponto 1), esta ultima indicagao diz-nos se as
avaliagoes ja foram disponibilizadas no netGIAE para a consulta dos alunos. A reuniao
pode ser aberta, editada ou eliminada (ponto 2).
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Abertura

Ao abrir uma reuniao, é apresentado no separador Avaliagées (ponto 1) a grelha dos
alunos da turma e respetivos niveis e classificagdes ja registados (ponto 2).

Nos restantes separadores podera consultar:

3. Intervenientes e registar a sua presenca.

4. Ordem de Trabalhos.

5. Ata. Registar a ata, definindo um numero, descrigédo e incorporar no documento
varios elementos automaticos como a “Ordem de trabalhos”, “Presencas” e

“‘Documentos”, assim como os quadros para assinaturas a constar no rodapé da
ata.

6. Documentos. Anexar documentos de apoio a reuniao.

Em Configuragodes (ponto 7) podera ocultar/mostrar disciplinas da grelha.
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Reunides

Registo e consulta de reunides.

# Inicio /| Reunides

Q@ 0

£ Avaliagdes

Avaliagbes

By Intervenientes

Assunto: Avaliages do 1°A do 2° Periodo
Data/Hora: 18-03-2016 / 10:30

Turma: 1.° Ano 1A

Tipo de Avaliagéo: Final 2.° Periodo

3 Ordem de Trabalhos

W

ANO ESCOLAR | 2015/2016 i Jose Emanuel Ribeiro =

@ O O

I% Ata Documentos

¢ Configuragbes

Pesquisa: [ Publicar
Q
N.? N.® Processo Nome EM MAT EAFM AE
1 20420 Beatriz Ferreira ‘I_ ‘\_ l l
2 15155 llda Sofia Oliveira Amador io i i i
4 17288 Cristiano Andre Dias Almeida 3 3 3 3
5 19184 Tomés Barros 4 4 4 4

*

s

Ao clicar numa avaliagao (ponto 1) podera altera-la (ponto 2) seguido de Guardar
Alteragdes e marca-la como definitiva clicando em Guardar Definitiva (ponto 4).
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Nivel de Avaliagio

N.? Turma: 1

Aluno: Beatriz Barbosa Ferreira
N.? Processo: 20420
Disciplina: Estudo do Meio

Nivel de Classificagdo: ° Alinea:

2 v N&o existem alineas disponiveis

Alinea atual

4 3
‘Guardar Definitiva Guardar Alteracdao Cancelar

Ao marca-la como Definitiva, a célula sera preenchida de cor verde (ponto 7). De uma
s6 vez, marque todas as avaliagdes como definitivas recorrendo a opg¢ao Estado
Avaliagdes (ponto 2), selecionando de seguida Guardar Todas Definitivas (ponto 3).
Podera reverter o estado de todas as avaliagcbes para propostas selecionando Guardar
Todas Propostas (ponto 4).
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Reunides | netALUNOS
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Avaliagtes

Relatdrios
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ReuniGes
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Assim que todas as avaliagdes tenham sido aprovadas (colocadas como definitivas),

X\

e
n

£2 AvaliagBes X3 Intervenientes 2 Ordem de Trabalhos 2 Ata [{) Documentos

n Configuragbes

Assunto: Avaliagdes do 1°A do 2° Periodo

Data/Hora: 18-03-2016 / 10:30
Turma: 1.° Ano 1A

Tipo de Avaliagéo: Final 2.° Periodo

Pesquisa:
Q
o Guardar Todas Propostas

N.* N.® Processo Nome EM MAT EAFM AE
1 20420 Beatriz Ferreira o 2 a 1 1
2 15155 lida Sofia Oliveira Amador 2 2 2 2
4 17288 Cristiano Andre Dias Almeida 3 % 3 3

5 19184 Toméas Barros 4 - 4 4

6 25664 Dinis Martos 5 i 5 5

7 10853 Apolo Manuel Mortagua Correia 1 1 1 i
8 19646 Célia Castro i

|m
]
N

termine a reunido clicando em Concluir Reuniao (ponto 1).
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Inicio

SirsiEr # Inicio / Reunides / Avaliagbes
umarios

Faltas
£ Avaliagbes B Intervenientes é Ordem de Trabalhos I% Ata @ Documentos

Avaliagtes

¢ Configuragdes

Relatdrios

Assunto: Avaliagdes do 1°A do 2° Periodo 1

Consulta
Data/Hora: 18-03-2016 / 10:30 Eancule ReGalla
Turma: 1.° Anc 1A

Reunites Tipo de Avaliagéo: Final 2.° Periodo

Estatistica
Pesquisa:
Q

N.® N.® Processo Nome EM MAT EAFM AE

1 20420 Beatriz Ferreira i L l l

2 15155 lida Sofia Oliveira Amadar i i i i

4 17288 Cristiano Andre Dias Almeida 3 3 3 3

5 19184 Tomas Barros 4 = 4 4

i 25664 Dinis Matos 5 £l 5 5 £

E possivel concluir a reunido, mesmo com avaliagdes ainda no estado proposto, nesse
caso sera apresentada uma mensagem a alertar o utilizador. Ao publicar as avaliagoes,
apenas as definitivas serao publicadas.

Publicacao

Apos reunides concluidas, no momento de publicagdo de notas e consequente
disponibilizacdo no netGIAE para consulta dos alunos e encarregados de educacéo,
abra a reunido (ponto 1) e clique em Publicar.

Para proceder a publicacédo de varias reunides em simultdneo, selecione as reunides
pretendidas (ponto 2) e clique em Reunides (ponto 3), seguido de Publicar (ponto 4).

Nota A opcao Publicar, so6 esta disponivel a utilizadores com “visto” na opgcao
“netALUNOS-Reunides-Reunides”, definido no GESTOR em Acessos-Utilizadores ou

Grupos.
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ALUNOS ANO ESCOLAR 201572016 Jose Emanuel Ribeiro ~

F?EU\LUNOS Reunides

Registo e consulta de reunides.

Inicio

.. # Inicio / Reunides
Sumdrios

Faltas
. Nova Reunido
Avaliagtes
Pesquisa:
Relatdrios
Q s
Remover Publicagdo
Consulta
D Tipo i Data Hora o Reunido Turma o Concluida Publicada
Reunides
Avaliagdes o
Statisti 18-03- 194
Estatistica o AvalisgBes | 5o 1030 dottAde | "7 @ ® [
2° Periodo
Mensagens
Avaliagies
10-03- 27 A
M Avaliages 1030 doZ’Ado E @ ® [
2016 : 2A
2° Periodo
4 13
A mostrar 1 a 1de 1 registos Primeira < n = Ultime
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Consulta por parte dos intervenientes

Os intervenientes na reunido, a qualquer momento podem consultar o seu contetudo
através do menu Consultar (ponto 1), opcao Reunides (ponto 2), clicando em Abrir
(ponto 3).
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HEIALUNOS Reunides

Consulta de reunides.

Inicia

) # Inicio / Reunides
Sumarios

P isa:
Avaliagbes e
Q
Relatarios
C i Tipe < Data T Hora T Reunido & Turma T Concluida = Publicada *
onsul
Avaliagdes o
18-03- 1.2 A
Alunas Avaliacses 10:30 do 154 do e @ @ [~
2016 ! 14
2° Periodo
Turmas
A mostrar 1 a 1 de 1 registos Primeire < > Ultimo
Reunides
Reunides

© 2015. MICROABREU, Lda

Mensagens

Esta disponivel para consulta a Ordem de Trabalho, Intervenientes, Ata, Documentos
e Avaliagoes.

[ Reunides | netALUNOS X |

«»>cd ' 2

il

Consulta de Reunido x
é Ordem de Trabalhos Xy Intervenientes @ Ata @ Documentos £ Avaliagtes
Assunto: Avaliagdes do 1°A do 2° Periodo
Data/Hora: 18-03-2016 / 10:20
Turma: 1.° Ano 1A
Tipo de Avaliagdo: Final 2.° Periodo
Avaliacbes:
Pesquisa:
Q
N.® N.? Processo Nome EM MAT EAFM AE
1l 20420 Beatriz Ferreira 2 i 1 n
2 15155 llda Sofia Oliveira Amadar 2 2 2 2z
4 17288 Cristiano Andre Dias Almeida 3 3 3 3
3 19184 Tomas Barros 4 4 4 4
6 25664 Dinis Matos 5 5l 5 5
7 10853 Apolo Manuel Mortagua Carreia ) L n o
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