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1 - Justificação de Faltas 

Em netAlunos, clique na opção de menu "Faltas" e de seguida na subopção "Justificação". No 

separador Pedidos são apresentados os pedidos de justificação de faltas efetuados pelos 

alunos/encarregados de educação através do GIAE Online. Ao clicar sobre o pedido terá a 

oportunidade de aceitar ou recusar as justificações enviadas. 

Para as justificações entregues por outro meio deve utilizar a lista de faltas injustificadas 

existentes, disponível no separador Injustificadas. 

 

Clicar no separador “Justificação” (1) e, em seguida, em “Injustificadas” (2). Aguardar… 
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Escolher o intervalo de tempo para ver que faltas estão por justificar (1) e, em seguida, clicar 

em “Atualizar” (2). Aguardar… 

 
 

Surge então uma lista dos alunos com faltas injustificadas. 

Clicar na falta ou faltas que pretendemos justificar (1) e, em seguida, clicar em “Justificar 

Faltas Selecionadas” (2). 



Agrupamento de Escolas de Ponte da Barca 
Cód. Agr.: 152626 

 

 

  Pág. 5 

 
Abre-se, então, uma janela com a data das faltas, o nome do(s) Aluno(s), o nome da 

disciplina, tempos e o tipo de falta. 

Basta descrever o motivo da falta em “Descrição”, clicar no “Estado”, selecionando se a falta 

está justificada de forma definitiva ou está pendente (por exemplo se está pendente de aula 

de compensação ou recuperação – em “Medidas”). 

É possível anexar um documento comprovativo da falta, se necessário… 

É obrigatório, antes de “Justificar”, que o DT assine a justificação escrevendo o seu código 

(Palavra-chave), por questões de segurança.  
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2 - Recuperação 

A recuperação de faltas injustificadas que não estejam sujeitas a medidas de recuperação 

poderá ser efetuada no netALUNOS, na opção Recuperação (1). 

Define-se o intervalo de tempo para o qual se pretende consultar faltas (2) e clica-se em 

Atualizar (3). Selecionam-se as faltas (4) e, em seguida, clica-se em“Recuperar Faltas 

Selecionadas” (5). 
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Na nova janela introduz-se uma Descrição (1), o Código (palavra-passe) do DT (2) e finaliza-se 

clicando em Recuperar (3). 

As faltas selecionadas passarão de injustificadas para recuperadas. 
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3 - Alertas 

Neste campo é possível ver que alertas o programa nos dá. 

Depois de selecionar a data (1), a turma (2), a disciplina (3) e de “Atualizar” (4), é possível ler 

os avisos clicando à frente do nome do aluno (5). 
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4 - Medidas(de compensação e Recuperação) 

Neste separador é possível inserir e definir Medidas de compensação e recuperação de 

faltas.  

Uma medida poderá ser de compensação ou recuperação, em que, por compensação 

entende-se uma falta com um pedido de justificação pendente. Após conclusão da medida, a 

falta passa a justificada. 

Por outro lado, as medidas de recuperação destinam-se a faltas injustificadas para as quais 

não houve lugar a justificação. Concluídas as medidas, as faltas passam a recuperadas. 

Uma medida poderá ser aplicada a vários alunos. 

 

Para iniciar uma medida a partir do zero, clicar em “Nova Medida” (2), na opção “Medidas” 

(1). 

 
 

Preenche-se todos os campos tendo em conta o seguinte: 

(1) Tipo de Medida. Compensação ou recuperação. 

(2) Data Início em que se iniciará a medida. 

(3) Data Fim em que finalizará a medida. 

(4) Assunto. 

(5) Descrição da medida a aplicar ao aluno. 
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(6) Caderneta Escolar. Ao assinalar, o encarregado de educação será notificado no GIAE 

Online através da opção Meu Menu/Caderneta/Medidas, onde deverá tomar 

conhecimento clicando em Tomei Conhecimento. 

Após preenchimento dos campos iniciais, clicar em “Guardar e Continuar” (7). 

 

 

Surgirão novos separadores onde deve de preencher as respetivas opções de acordo com a 

medida e o momento da sua execução. 

No separador “Faltas” (1) clique em “Adicionar Faltas” (2) para definir quais as faltas que 

respeitam à medida. 
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Na nova janela selecionar a “Turma”(1) e o “Aluno” (2) e as faltas existentes serão listadas 

abaixo. Clicar em “Adicionar” (3) para associar as faltas à medida. 

Caso a medida seja do tipo “Compensação” apenas serão apresentadas as faltas com pedido 

de justificação pendente ou as faltas injustificadas para as medidas do tipo “Recuperação”. 

Podemos filtrar os resultados através da “Pesquisa” (4). Após adicionar de faltas, 

clicar“Fechar” (5) para regressar à configuração da medida. 

 

 

No separador seguinte, “Responsáveis” (1) definir quais os utentes que irão acompanhar a 

realização da medida. Ao clicar em “Docentes” (ponto 2), na nova janela serão apresentados 

apenas os docentes respeitantes à turma e disciplina das faltas selecionadas. Clicar em 

“Adicionar” (3) para os associar à medida. Clicar em “Fechar” (4) e adicionar outros 

responsáveis através do botão “Colaboradores” (5) onde serão apresentados todos os 

docentes e funcionários da escola. 
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Em “Eventos” (1), adicionar as atividades que os alunos envolvidos na medida terão de 

realizar, clicando em “Adicionar Evento” (2). Na nova janela definir a Data (3) e Hora (4), o 

“Assunto” (5) e “Descrição” (6). Clicar em Guardar (7) para finalizar. Podem ser adicionados 

vários eventos. 
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Após a conclusão dos eventos e caso exista uma avaliação da medida, opcionalmente 

poderemos inseri-la no separador “Classificação” (1), onde teremos que selecionar o “Tipo” 

(2) e a respetiva “Classificação” (3). 

 

 

Por último, no separador “Conclusão” (1) resumir o resultado da medida inserindo texto em 

“Conclusão” (2). 

 

 

A qualquer momento podemos visualizar se o encarregado de educação já tomou 

conhecimento da medida, através do separador “Conhecimento” (1). Será apresentado um 

símbolo verde e data de conhecimento ou vermelho, conforme o estado (2). 

Em qualquer opção está sempre disponível a opção“Guardar” (3), permitindo guardar a 

informação introduzida até ao momento, podendo voltar mais tarde e continuar. 
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A medida conclui-se após clique no botão “Concluir Medida” (4). 
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5 - Comunicações (de faltas) 

Após selecionar a Turma (1) e clicar em “Atualizar” (2), aparece o nome dos alunos. Clicar no 

nome do(s) aluno(s) e, em seguida, em “Exportar”. 

 
 

Guardar o Documento. 
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6 – Consultas 

É possível fazer várias consultas… A título de exemplo fica a consulta dos Alunos da turma… 

 

 


