Agrupamento de Escolas de Ponte da Barca

«e GIAE Onlin

MANUAL DO UTILIZADOR (DT - faltas)
GIAEOnline(Vs. 5)

Com base no manual desenvolvido pelos colegas de Mondim de Bastos



Agrupamento de Escolas de Ponte da Barca
Cod. Agr.: 152626

indice

R VL ) ToF: [o=To e [l o 1 - [ USSR 3
A = Tol U] o 1=T - Tot- [o JO PP PP TP PPPPUPPPPRIN 6
R A\ 1= = PO P ST P ST PPROTOURR 9
4 - Medidas(de compensagdo € RECUPEIAGA0) ....cccuieeieeeeieeiiieeiieeectteesteesteeesieeesteeeseeesaseessaeesnseeans 10
IR €] 0 o TV T g for=Yolo =T (o [ -] - 1) TSR 16
B — CONSUIAS ...ttt s h ettt e bt et et e e sheesaeesabe et e e be e bt e abeesneeeareebeens 18

Pag. 2



Agrupamento de Escolas de Ponte da Barca
Cod. Agr.: 152626

1 - Justificacao de Faltas

Em netAlunos, clique na opcdo de menu "Faltas" e de seguida na subopcao "Justificacdo". No
separador Pedidos sdo apresentados os pedidos de justificagdo de faltas efetuados pelos
alunos/encarregados de educacdo através do GIAE Online. Ao clicar sobre o pedido terda a
oportunidade de aceitar ou recusar as justificacdes enviadas.

Para as justificagcbes entregues por outro meio deve utilizar a lista de faltas injustificadas

existentes, disponivel no separador Injustificadas.

Clicar no separador “Justificacdo” (1) e, em seguida, em “Injustificadas” (2). Aguardar...

ALUNOS ANO ESCOLAR | 2016/2017 HH -
netALUNOS Justificagdo de faltas
Gestzo de pedidos de justificagdo de faltas
Inicio
o~ # Inicio / Faltas / Justificacdo de faltas
Sumarios
Faltas ey 2
B3 Pedidos @ Injustificadas [ Justificadas
Marcacdo
Justificacdio
Pesquisa:
Recuperagao
Q
Alertas
. Codigo ~  Data Pedido N.° Processo N.° Turma Nome
Medidas
Néo existe informag&o para apresentar!
Comunicacdes
A mostrar 0 a 0 de 0 registos Primeiro < > Ultimo
Avaliagdes
Consulta
© 2015. MICROABREU, Lda  Vers&o: 5.0.10.1 Escolas de Mondim de Basto
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Agrupamento de Escolas de Ponte da Barca
Cod. Agr.: 152626

Escolher o intervalo de tempo para ver que faltas estao por justificar (1) e, em seguida, clicar

em “Atualizar” (2). Aguardar...

- # Inicio ' Faltas / Justificacdo de faltas
Sumarios

Faltas I—
B3 Pedidos [X) Injustificadas [ Justificadas

Marcacdo

Justificacdo

Recuperacdo

1

X | 25-10-2016 até 25-1p-2016

Data:

Alertas

i .

Medidas

Comunicacoes Ontem
Pesquisa: - ’
Avaliagbes Ultimos 7 Dias
Ultimos 15 Dias
Consulta
Data ~ Personalizado | Nome Ano-Turma [Disciplinal Tempo Tipo Estado

De Até Nao existe informacao para apresentar!

25-10-2016 25-10-2016

Amostrar0a0 Primeiro < > Ultimo

Aplicar Cancelar

(%) Falta com pedido de justificaciio recusado. Justificar Faltas Selecionadas

© 2015. MICROABREU, Lda  Versdo: 5.0.10.1 Escolas de Mondim de Basto

Surge entdo uma lista dos alunos com faltas injustificadas.

Clicar na falta ou faltas que pretendemos justificar (1) e, em seguida, clicar em “Justificar

Faltas Selecionadas” (2).
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Cod. Agr.: 152626

B3 Pedidos [X) injustificadas + Justificadas

Data:

Marcacdo

Justificacdo

Recuperacdo

Bl 24-10-2016 até 24-10-2016 Periodos ... X O Atualizar
Medidas
Comunicacdes
Pesquisa:
Avaliagbes
Consulta
N.° N.° Ano-Ti
Data . Nome e Tempo Tipo Estado
Processo Turma [Disciplina]

1
-
2410206 QEREND 1 - - :empo Auséncia

Amostrar 1 a 2 de 2 registos Primeiro < n > Ultimo

2
(*) Falta com pedido de justificacio recusado. Justificar Faltas Selecionadas

Abre-se, entdo, uma janela com a data das faltas, o nome do(s) Aluno(s), o nome da

disciplina, tempos e o tipo de falta.

Basta descrever o motivo da falta em “Descri¢ao”, clicar no “Estado”, selecionando se a falta
estd justificada de forma definitiva ou esta pendente (por exemplo se esta pendente de aula
de compensac¢do ou recuperacdo — em “Medidas”).

E possivel anexar um documento comprovativo da falta, se necessario...

E obrigatério, antes de “Justificar”, que o DT assine a justificacdo escrevendo o seu cédigo

(Palavra-chave), por questdes de seguranca.
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E= Justificag3o de Faltas - Injustificadas

Faltas selecionadas para justificagdo

ShS 24-10-2016

Auséncia usencia

Descrigdo:

33333333 33333333 3333333

& Anexos

Ficheiro Tamanho

Nenhum ficheiro selecionado

Total: 0 Byte

| Explorar.. | Nenhuns ficheiros selecionados.

(max. S MB no total dos ficheiros)

Estado: i i o cédigo):

{,_ Definitivo

Definitivo

| Pendente

ar

2 - Recuperagao

A recuperacdo de faltas injustificadas que ndo estejam sujeitas a medidas de recuperacao
podera ser efetuada no netALUNOS, na opg¢do Recuperagdo (1).

Define-se o intervalo de tempo para o qual se pretende consultar faltas (2) e clica-se em
Atualizar (3). Selecionam-se as faltas (4) e, em seguida, clica-se em“Recuperar Faltas

Selecionadas” (5).
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Agrupamento de Escolas de Ponte da Barca
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Marcacéo

Justificagdo

Recuperagdo

Medidas

Comunicagdes

Avaliages

Relatérios

Consulta

Reunides

Data:

B 23-05-2016 até 23-05-201

Pesquisa:

o

Data ~ %
Processo

04-01-2016 50664

04-01-2016 20018

04-01-2016 50648

N.°
Turma

w

Periodos

Nome

Bruno Vaz

Luisa
Carolina

Catia
Oliveira

Ano-Turma Terino
[Disciplina) P
11.°Ano-11°B

[Lingua 1°
Estrangeira | - Tempo
Inglés]

11.°Ano-11°B

[Lingua 1°
Estrangeira | - Tempo
Inglés]

2.° Ano - TAR

[Ambiente e i}
Desenvolvimento Tempo

Rural]

(O Atualizar
Tipo
Auséncia
Auséncia
Auséncia D

Recuperar Faltas Selecionadas

3

Na nova janela introduz-se uma Descricao (1), o Codigo (palavra-passe) do DT (2) e finaliza-se

clicando em Recuperar (3).

As faltas selecionadas passardo de injustificadas para recuperadas.
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cas
== Faltas - Recuperagio x

Faltas selecionadas para recuperacao

N - <o — e

Auséncia Auséncia

Descrigéo: ~

Faltas justificadas apés reunido pedagdgica da turma.

Assinatura (introduza o cédigo):

2
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3 - Alertas

Neste campo é possivel ver que alertas o programa nos da.
Depois de selecionar a data (1), a turma (2), a disciplina (3) e de “Atualizar” (4), é possivel ler

os avisos clicando a frente do nome do aluno (5).

Faltas

Marcagdo
Data: Turma 2
Justificacdo o
B 25102016 v
Recuperagdo
Disciplina Médulo
3
Alertas % Selecione ...
4
Medidas @
Comunicacoes
Avaliagbes
Pesquisa:
Consulta
Q
N.° Turma N.° Processo Nome
5
1 —  C—
Amostrar 1 a1 de 1 registos Primeiro < > Ultimo
© 2015. MICROABREU, Lda  Versdo: 5.0.10.1 Escolas de Mondim de Basto

Alertas de Faltas - Avisos

Data Aviso

SR =~ ‘ p " Ignorar

25-10-2016 22:10 0 aluno atingiu metade das faltas injustificadas a disciplina. /-‘\gl )
3 erta

Ignorar

25-10-2016 22:10 0 aluno ultrapassou o limite de faltas injustificadas a disciplina. Al

Fechar
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Agrupamento de Escolas de Ponte da Barca
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4 - Medidas(de compensa¢do e Recuperagao)

Neste separador é possivel inserir e definir Medidas de compensacdo e recuperacdo de
faltas.

Uma medida poderd ser de compensacdo ou recuperacdo, em que, por compensacao
entende-se uma falta com um pedido de justificacdo pendente. Apds conclusao da medida, a
falta passa a justificada.

Por outro lado, as medidas de recuperacdo destinam-se a faltas injustificadas para as quais
nado houve lugar a justificagao. Concluidas as medidas, as faltas passam a recuperadas.

Uma medida podera ser aplicada a varios alunos.

Para iniciar uma medida a partir do zero, clicar em “Nova Medida” (2), na op¢cdo “Medidas”

(1).

netALUNOS Medidas

Inicio

. # Inicio = Faltas
Sumarios

Faltas 2

Justificacdo

[ Ativas @ Concluidas
Recuperacdo
Alertas Pesquisa:
Medidas
Comunicacdes Tipo Assunto Inicio Fim

Nao existe informac&o para apresentar!

Avaliagdes

Consulta Amostrar 0a 0 de 0 registos Primeiro < > Ultimo

Preenche-se todos os campos tendo em conta o seguinte:
(1) Tipo de Medida. Compensacdo ou recuperacao.
(2) Data Inicio em que se iniciard a medida.

(3) Data Fim em que finalizard a medida.
(4) Assunto.

(5) Descrigao da medida a aplicar ao aluno.
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Agrupamento de Escolas de Ponte da Barca
Cod. Agr.: 152626

(6) Caderneta Escolar. Ao assinalar, o encarregado de educagao sera notificado no GIAE
Online através da opg¢do Meu Menu/Caderneta/Medidas, onde deverd tomar
conhecimento clicando em Tomei Conhecimento.

Apds preenchimento dos campos iniciais, clicar em “Guardar e Continuar” (7).

Nova Medida X
& Medida
Tipo de Medida: 1 Data Inicio: 2 Data Fim: 3
Selecione ... > ‘ [ 26-10-2016 E 26102016
Assunto:
4
Descrigdo:
5
6
Caderneta Escolar
74

Surgirdo novos separadores onde deve de preencher as respetivas op¢des de acordo com a
medida e 0o momento da sua execucao.
No separador “Faltas” (1) cligue em “Adicionar Faltas” (2) para definir quais as faltas que
respeitam a medida.

=R

& Medida = Faltas X Responsaveis QJ Eventos X, Classificacdo D Conclusa @ Conhecimento

2

Adicionar Faltas

N° Processo Nome Data Tempo Disciplina Médulo
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Na nova janela selecionar a “Turma”(1) e o “Aluno” (2) e as faltas existentes serdo listadas
abaixo. Clicar em “Adicionar” (3) para associar as faltas a medida.

Caso a medida seja do tipo “Compensacao” apenas serdao apresentadas as faltas com pedido
de justificacdao pendente ou as faltas injustificadas para as medidas do tipo “Recuperagao”.
Podemos filtrar os resultados através da “Pesquisa” (4). Apds adicionar de faltas,
clicar“Fechar” (5) para regressar a configuragdo da medida.

Turma Aluno

1 2

12.° Ano 12°A [Cientifico-Humanisticos - Curso de Ciéncias e Tecnologias] ¥ _ Y

Pesquisa:
4
Q

N° Processo > Nome Data Tempo Disciplina Médulo
[——>] ] @ 005 1° Tempo Portugués Adicionar

) C @ 02016 1° Tempo Educacio Fisica Adicionar
A mostrar 1 a 2 de 2 registos Primeiro < > Ultimo

5

Fechar

No separador seguinte, “Responsaveis” (1) definir quais os utentes que irdo acompanhar a
realizacdo da medida. Ao clicar em “Docentes” (ponto 2), na nova janela serdo apresentados
apenas os docentes respeitantes a turma e disciplina das faltas selecionadas. Clicar em
“Adicionar” (3) para os associar a medida. Clicar em “Fechar” (4) e adicionar outros
responsaveis através do botdo “Colaboradores” (5) onde serdo apresentados todos os

docentes e funcionarios da escola.
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R, [ —
& Medida & Faltas $8 Responséveis 2 Eventos X, Classificagcdo [ conclusa @ Conheci
2 5
Docentes Colaboradores [ =
Pesquisa:

Responsavel Q
Docente ~  Disciplina(s) o o
_ Educacio Fisica m
L Biologia m

A mostrar 1 a 2 de 2 registos Primeiro < n > Ultimo

4

Fechar

Em “Eventos” (1), adicionar as atividades que os alunos envolvidos na medida terdo de

realizar, clicando em “Adicionar Evento” (2). Na nova janela definir a Data (3) e Hora (4), o
“Assunto” (5) e “Descricdo” (6). Clicar em Guardar (7) para finalizar. Podem ser adicionados

varios eventos.

& Medida = Faltas X8 Responsaveis §2 Eventos X, Classificacdo [ conclusao @ Conhecimento

Adicionar Evento
Medidas - Novo Evento x

Data: Hora: Z
Data/Hora
B | 20-11-2016 11:54 2
Assunto:

Descricao:

Pag. 13



Agrupamento de Escolas de Ponte da Barca
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Apdbs a conclusdao dos eventos e caso exista uma avaliagdo da medida, opcionalmente
poderemos inseri-la no separador “Classificacdo” (1), onde teremos que selecionar o “Tipo”

(2) e a respetiva “Classificagcdao” (3).

|

& Medida & Faltas 3 Responsavei e X, Classificagdo D Conclusao @ Conhecimento
Tipo de Classificacao 2 Classificacao 3
Quantitativa (1 a 3) v 4 v

m Concluir Medida Fechar

Por ultimo, no separador “Conclusdo” (1) resumir o resultado da medida inserindo texto em

“Conclusdo” (2).

|

& Medida & Faltas S Responsavei e X, Classificagio [ Concluséio =~ @ Conhecimento

Concluséo: 2

Os alunos envolvidos na medida efetuaram as atividades definidas. demonstrando empenho e determinagdo perante a situagdo.

m Concluir Medida Fechar

A qualquer momento podemos visualizar se o encarregado de educacdo ja tomou
conhecimento da medida, através do separador “Conhecimento” (1). Sera apresentado um
simbolo verde e data de conhecimento ou vermelho, conforme o estado (2).

Em qualquer opgao estd sempre disponivel a op¢ao“Guardar” (3), permitindo guardar a

informacao introduzida até ao momento, podendo voltar mais tarde e continuar.

Pag. 14



Agrupamento de Escolas de Ponte da Barca
Cod. Agr.: 152626

1

é Medida & Faltas B Resp avei: Ql E X, Classificacdo D Conclusao @& Conhecimento
N° Processo Nome Conhecimento Data/Hora
00080~ Alurer™ ®
2
0oeeT Ao s @ 26-10-2016 12:00:00

m f—

A medida conclui-se apds cligue no botdo “Concluir Medida” (4).
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5 - Comunicagoes (de faltas)

Ap0s selecionar a Turma (1) e clicar em “Atualizar” (2), aparece o nome dos alunos. Clicar no

nome do(s) aluno(s) e, em seguida, em “Exportar”.

netALUNOS Comunicacées de Faltas

Inicio

L # Inicio / Faltas ' ComunicacGes
Sumarios

Faltas
Marcacdo
Turma 1
Justificacdo
v
Recuperacdo 4
Alertas
Medidas
Comunicacbes Pesquisa:
Avaliagbes 2
Consulta [l ~ Ne°Turma N.° Processo Nome
3
1 G . ]
Guardar o Documento.
UNOS ANO ESCOLAR | 2016/2017 HH -
netALUNOS Comunicagdes de Faltas
Relat6rios de comuni
o Abrir X
Inicio
Optou por abrir:
. # Inicio  Falta:
Sumarios o pdf
que é um: Adobe Acrobat Document (216 KB)
Faltas de: http://193.236.43.149
(o} Pesquisa . o
O que deve o Firefox fazer com este ficheiro?
Marcacao
Toina O Abrir com | Adobe Acrobat Reader DC (predefinigdo) i2
Justificacgo @® Guardar ficheiro
v
Recuperagso [ Memorizar opgéo para este tipo de ficheiro.
@ Atualizar
Alertas
oK Cancelar
Medidas
Comunicagdes Pesquisa:
Q
Avaliactes
Consulta [l N.° Turma N.° Processo Nome
™ — L
o |z A— C
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Cad. Agr.: 152626

GOVERNODE | wwvsteommunto
? PORTUGAL | =ome

152754 - Agrupamento de Escolas de Mondim de Basto

142754 - Agrupammnio dw Excoles de Mondim de Baslo

Comunicacao de Faltas

&

Exmo(a) Senhor(a)

ano: @D turma: @D Nc o

curso: Ensino Basico (| D |_—

Exmo(a) Senhor(a)
Encarregado(a) de Educagao

Venho por este meio informa-lo(a) das faltas injustificadas do seu educando.

N.° Processo:
Aluno: —

Data Tempo Disciplina Tipo de Falta Estado
Resumo de Fallas
Disciplina Injustificada Justificada
S 0 2
Data da Comunicagao Diretora de Turma

.de Outubro de 2016

o et —
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Cad. Agr.: 152626

6 — Consultas

E possivel fazer varias consultas... A titulo de exemplo fica a consulta dos Alunos da turma...

Avaliagdes

Alunos

Turmas

Horérios

N.° Turma

N.° Processo

Nome

Situagdo

Matriculado

Matriculado

Matriculado

Matriculado

Matriculado
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